
毕业论文辅导教师网上教学平台系统操作手册
首先打开 www.hust-snde.com 远教院首页，在左上
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处输入帐号，密码登录后点击“进入工作室”。之后会显示如下图所示菜单：
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下面对论文辅导工作所需使用的功能模块作详细的操作说明。
通知
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“通知”将显示管理员发给教师的通知和新闻，未读的将显示为红色，点击主题将显示该通知新闻的详情，每届毕业生论文辅导工作开始前都会发布相关的工作通知，请辅导教师仔细阅读。显示如下图：

[image: image4.png]B

AEFE
FEEHE (SA%) 09REFMANEIE IR (10
HFESENSE
FESESRLEFR (15e8)
ETREHE (SA43F) 20115 ERESFEUEET
FEgESaRFN I RIS EREREE
HITFELEAD
HITFELEAD
AF20115EREREERRRER SR T/ENEM
20105F FHEREHEN HAS TIERFS (B
AT NS EEAR0IREFMFELWET (18X
ERESHSEEYRATITRRSSER+HaMED
LRRIEAF RS ETENT A
ATt (18X ) ESHFEFE HEIETESER
FFERETFLF TERHENE
LANEAF IR SHESEFRMSHE (56%) FE
ATREHE (Sa%) FEN EFIHTREN

pocizal]
2011-03-17
2011-03-02
2011-03-02
2011-01-04
2010-12-17
2010-12-01
2010-12-01
2010-10-08
2010-06-23
2010-06-18
2009-09-29
2009-09-29
2009-04-02
2009-01-09
2008-10-27
2008-10-27




个人信息

点击“个人信息”将显示教师的详细信息，在教师信息页面点击[image: image5.png]


可以进入教师信息的修改页面，修改个人信息，教师可将基本信息补全，方便师生之间沟通交流，点击[image: image6.png]


可以修改个人登录密码。显示如下：
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被指定为毕业论文指导教师的教师在毕业批次被激活的情况下可以看到毕业论文管理功能。功能菜单如下图：
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以下对每个功能作出详细的操作说明：

论文选题

论文选题可以审核学生提交的论文选题情况，并且给出反馈信息。显示如下：
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辅导教师可以通过点击每名学生的论文题目进入选题审核界面，如下图：
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如果学生所选题目符合要求，同意学生按此题目撰写论文，则辅导教师需做同意通过操作，操作方法是在“审核及意见：”项里选择“通过”，然后点击界面下方的“提交”，即完成了选题阶段的审核工作，同时“提交”选项会自动消失。

如果学生所选题目不符合所学专业或不适合作为论文题目，则辅导教师需在“审核及意见：”项的空白栏里填写修改意见，然后选择“驳回”，最后点击界面下方的“提交”， 如下图所示：
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学生即可在自己的工作室看到修改意见，进行修改再提交的操作后，辅导教师重复以上审核工作直至同意学生所选论文题目为止。

如果学生选题经几次修改之后仍不合格，辅导教师则可在开题阶段的最后阶段在“审核及意见”项选择“不通过”，最后点击界面下方的“提交”。

论文中期

论文中期是教师进行辅导、审核学生论文中期情况，给出反馈信息。显示如下：
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中期阶段的辅导工作全部通过每名学生信息栏里的“文档下载上传”功能进行，该功能分为上传、下载、历史记录三项，如下图：
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学生在个人工作室中上传论文初稿（word文档格式）后，辅导教师可在此功能内通过点击“下载”将学生论文文档下载到自己的电脑上，打开文档直接进行评阅，如要提出修改意见，需在该文档内做批注说明或在明显处用文字进行描述，然后保存文档，最后通过“上传”项将该文档上传，上传操作界面如下图：
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点击[image: image17.png]


后，选择论文文档所在路径，最后点击“提交”即可。

辅导教师完成上传后，学生会在个人工作室中下载该文档查看修改意见，并按辅导教师意见进行修改后再上传。整个论文中期阶段的工作就是教师与学生之间不断通过“上传”与“下载”的操作进行交流，直至学生修改的论文完全合格，可以定稿为止。

辅导教师可以从“历史记录”功能里查看下载自己与学生上传的所有文档与时间，如下图：
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参照当次论文辅导安排通知的时间，如果学生超过规定时间提交的论文可以不给予评阅，若学生按时上传论文，辅导教师应在五天内进行评阅审核工作，网络教育办公室会以此处师生的交互记录作为考核教师工作量的重要依据。
当学生的论文经辅导教师辅导后同意定稿，辅导教师则需进行中期审核通过操作，具体操作方法：点击论文中期学生信息栏左侧的方框，将其打勾，然后点击信息栏右上方“确认”，会弹出小窗口提示“操作成功”，即完成中期阶段的审核操作。如下图所示：
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完成以上操作后，论文中期的工作全部完成。

辅导教师需特别注意，学生的论文从提交初稿到最终定稿的辅导工作全部在这个阶段完成，务必在确认学生的论文可以定稿后再做审核通过操作。

论文确认

论文确认是对学生最后上报的完整的论文进行审核与评分工作，显示如下：
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当学生进行“上报论文”操作后，辅导教师会在此处看到相应信息，与论文中期的显示模式相似，只需进行审核通过及评分操作即可，操作方法：学生信息左侧方框打勾后在“评分”列输入百分制成绩，最后点击上方“确认与评分”即可，完成该操作后，学生个人工作室中会显示论文处于已通过状态，并显示成绩，即表示学生可以打印装订论文本。

至此，平台上所有论文辅导工作完成。


